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昆明医科大学文件 

 

 
昆医大教〔2016〕19 号 

 
 

昆明医科大学关于做好 2016-2017 学年 
上学期期末考试工作的通知 

 
各部处室、学院、附属医院、中心： 

学校 2016－2017 学年上学期教学工作即将结束进入期末考

试阶段，为确保本学期的期末考试顺利进行，请各部门严格执行

学校考试管理规定中的要求，对期末考试所涉及的各环节工作认

真组织安排。学校将成立期末考试检查组对期末考试工作进行全

面检查。 

一、考试检查组 

领导小组：袁  斌  李  松  李世碧  李  燕  董  峻 

李  铭  解保生  吴红明  徐绍琼  李利华 

梁红敏  陈  文  奚春睿  于建云  罗勇前 
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监督督察组：陈  文  何富英 

巡视组： 

第一组：负责呈贡校区 2017 年 1月 3 日、5 日、10 日的考

场 

召集人：于建云 

成  员：罗勇前  张  颖  杨正洲  徐庆生  吴  坚   

邵维庆  杨玥娜  杨斯韬  马  英  刘  英 

第二组：负责呈贡校区 1 月 4日、6 日、9日、11 日的考场 

召集人：奚春睿 

成  员：彭  银  韩  毅  施丕华  尹章成  唐  敏 

  陈必胜  张  莉  郭兰兰  施李琼 

经管办学点自行安排考试的课程由各学院组织巡视。 

考试检查组成员的职责：检查监考教师和学生执行考试纪律

情况。要求巡视组成员于考前 15 分钟集中，对所负责年级的考

试进行集体巡视。 

二、相关要求 

（一）考试命题及试卷评阅工作 

学院及教学单位要严格按学校考试管理的规定和要求，规范

考试各环节。 

1.做好试卷在命题与制作过程中的保密工作，建立起本单位

试卷命题保密制度，与印刷单位应签署保密协议方能进行试卷的

委托印制，对于不按规定操作并造成试卷泄密者将按照《昆明医

科大学教学事故认定与处理办法》进行处理。 
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2.做好试卷的命题与审查。命题是考试的关键环节，各教学

单位应严格把好命题质量关，按照本单位的试卷命题规范程序及

审核制度进行试卷的命题。 

3.做好试卷的制作与保管、阅卷与评分。按照《昆明医科大

学本科试卷格式、阅卷、归档要求》（附件 1）进行试卷制作与

保管、阅卷与评分。 

4.做好考试后的成绩及试卷分析。填写好《昆明医科大学考

试成绩分析表》（附件 2）并存档。 

（二）考试考务组织工作 

1.学院及教学单位要认真做好期末考试的考务组织工作，精

心组织，认真安排，按照《昆明医科大学监考教师守则》（附件

3）对监考教师进行培训。做好考场的组织管理，考试开始前向

考生宣读《昆明医科大学考生守则》（附件 4），以规范考生在考

试过程中的行为，确保考场秩序井然。 

2.学院及教学单位应于考前将期末考试监考人员安排以书

面形式报教务处备案。 

（三）学生考风考纪宣传教育工作 

学院考前要认真做好学生的考风、考纪宣传教育工作，提高

学生对考试的认识，鼓励学生认真学习，刻苦备考，以严肃认真

的态度接受检验。按照《昆明医科大学考生守则》（附件 4）对

学生进行教育，使学生明确考试的各项要求和规定，杜绝作弊倾

向和作弊心理，严防考场作弊现象的发生。 

（四）违纪学生处理工作 
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考试过程中出现学生作弊，应按照《昆明医科大学监考教师

守则》（附件 1）对考生进行处理，并于考试结束后 2 小时内上

报教务处。 

（五）考试巡视工作 

1.学校期末考试巡视组要认真履行巡视职责，按时到场，集

体巡视，对违规行为认真处理，并于当天将《昆明医科大学考场

巡查记录表》交到教务处。 

2.学院应成立院级考试巡视组，对自行安排考试课程的考试

进行巡视。 

监督举报电话：65922981 

     

附件：1.昆明医科大学本科试卷格式、阅卷、归档要求 

      2.昆明医科大学考试成绩分析表 

      3.昆明医科大学监考教师守则 

      4.昆明医科大学考生守则 

      5.昆明医科大学考场巡查记录表 

 

 

昆明医科大学 

2016 年 12 月 30 日 

 

 

昆明医科大学校长办公室               2016年 12月 30日印发  


