昆明医科大学本科试卷格式、阅卷、归档要求
一、试卷格式
本科课程考试的纸质试卷全校采取统一格式，包括使用统一规格的纸张印制并统一卷面格式（见附件1），纸张大小为A4纸，试卷正文字体均为宋体，标题（××年级××专业《××》试卷）使用四号字加粗，每大题标题使用小四号字加粗，其余采用五号字。若答题需增页时必须使用A4纸与试卷一起装订。
二、阅卷要求

1.阅卷工作由教学单位或教研室统一组织有关教师在特定的时间和地点进行，实行流水作业方式集体阅卷，严禁教师将试卷带回家中或在其他地点自行批阅。
2.教师必须严格按标准答案和评分标准评阅试卷，试卷评阅实行签名负责制。

3. 统一使用红笔阅卷， 评分时按得分点给分，只能给正分、不能给负分，并统一写在试题右侧。

4.批阅客观题时对者打“√”、错者打“×”，批阅主观题时答错的地方应在错误下划横线标出。

5.阅卷复核过程中，若发现阅错需更改时，必须在更改的地方由阅卷人和复核人同时签字（或签章）。

6.每大题的小分累计以及卷面总分的累计，由累分人签名以保证准确无误、经复核无误后复核人签名。

三、试卷归档
考试结束后各教学单位按学校统一要求，以班为单位及时整理归档保存。归档内容及目录（见附件2）。归档试卷封面（见附件3）。
附件：⒈试卷格式
⒉昆明医科大学试卷归档目录

3.昆明医科大学归档试卷封面

                      教务处

                      2016年12月14日
附件1.         ××年级××专业《××》试卷
（注：试卷标题用四号字、加粗、宋体）

	大题
	一
	二
	三
	四
	总成绩
	累分人
	复核人

	得分
	
	
	
	
	
	
	


     （五号字、宋体）
	阅卷人
	得分

	
	


一、名词解释（每小题4分，共20分）

      

（注：大题标题用小四号字、加粗、宋体           试题内容用5号字、宋体）             (四号字、宋体)
1.黎明现象:

	阅卷人
	得分

	
	


二、××题（每小题×分，共×分）


	阅卷人
	得分
	

	
	
	



三、××题（每小题×分，共×分）
	阅卷人
	得分
	

	
	
	


四、××题（每小题×分，共×分） 

附件2.
昆明医科大学试卷归档目录
1. 教学进度表；
2. 考试出题大纲；
3. 空白试卷及其标准答案和评分标准;
4. 成绩单：平时成绩（含期中成绩）、期末成绩、总成绩；
5. 试卷质量分析及成绩分析；
6. 归档试卷封面（见附件3）及学生答卷（学生答卷顺序与成绩单顺序一致）装订成册。
附件3.
昆明医科大学归档试卷封面

课程名称：

教学单位（院部）：

学年、学期：

年级：

专业、大班：

试卷份数：

考试日期：

教研室主任签章：

专业主任签章：

←2.54cm→  


（页边距左2.54cm）





↑


        3.17cm


(页边距上3.17cm)


↓





   班级                  专业                     姓名  (五号字、宋体)   学号



































班级











装





○





○





订





○





○





线





↑


        3.17cm


(页边距下3.17cm)


↓





←2.54cm→  


（页边距右2.54cm）





（注：本模板下载地点：教务处网页文件下载栏          联系电话：5354910）
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