关于2013～2014学年度上学期本科生选修课

开设申报的通知

各部门、教学单位：

根据学校教学安排的要求，2013～2014学年度上学期本科生选修课开设申报工作从即日起开始，请根据《昆明医学院本科选修课设置与管理办法》规定及《昆明医科大学全日制普通本科生专业选修课程申报指南》，认真填写申报材料，务必于2013年4月26日前将申报材料(纸质版和电子版)报送至教务处,逾期不再受理。

一、开课时间：

2013年9月4日～10月13日（校历第2～7周，遇节假日顺延），上课6周，每周3学时，共18学时（专业选修课根据教师申报具体课时安排）。

二、开课地点：

学校各部门、教学单位原则上应在呈贡校区开设选修课。各附属医院、教学医院原则上在人民西路校区开设选修课。到呈贡校区上课的教师如因晚上、周末开课需要，学校保证解决交通问题。请各部门、教学单位积极申报，以满足我校本科学生选修课开课要求，保障我校正常的教学秩序。

三、申报条件：

任课教师原则上应具有高校教师资格（证）及中职及以上职称，并有两年以上（含两年）教学经历。

四、申报材料：

（一）新开设课程填报资料

1.请主讲教师填写《昆明医科大学选修课新开课程申请表》，教研室和部门应分别签署意见并加盖公章。

2.课程详细的教学大纲、教材（或自编讲义）与申请表一同上报。

3.请主讲教师按照上课的教师和分配的课时数如实填写《昆明医科大学选修课任课教师信息表》。

以上申报材料统一报至所在教学单位汇总后上报教务处，经过学校教学指导委员会专家组和教务处审核，同意开设的课程方可对学生开放，进行网上选课。

所有申报材料请提供纸质版和电子版各一份。

（二）正在开设课程填报资料

请主讲教师填写《昆明医科大学选修课任课教师信息表》，报所在教学单位。
注：正在开设课程需确保填写课程名称一致，否则课程名称变动即视为新开课程，需重新申报。
请各教学单位汇总本单位的申报材料，填写《昆明医科大学选修课申报汇总表》（含正在开设课程和新开课程），认真审核后签署部门意见并盖公章后报教务处教务科，并在开课过程中认真督促授课情况。课程结束后，我处将以此表为依据进行课时费的核发。
请各位老师完整填写教师信息表格的所有选项（表格有新增内容），如课程有特殊要求，请在表格后面备注课程限选情况，以保障正常开课及课时费核发工作。
五、材料报送地点

1、纸质材料

呈贡校区校务管理中心115室，彭艳霞老师处，电话：外线5933828。

人民西路校区南教学楼310室，赵文兰老师处，电话：内线2269，外线5333430。 

2、电子版材料：

请将《昆明医科大学选修课申报汇总表》等电子文档以部门名称为文件名，以附件形式发送到教务处彭艳霞老师的OA帐号（或电子邮箱20891398@qq.com）。

六、申报表格下载地址：

见昆明医科大学教务处教务网络管理系统的公共下载专栏。
     注：表格内容已更新，请下载最新格式的教师信息表及新开课申报表。
昆明医科大学教务处
2013年4月9日

